

疫情防控期间市行政中心会议室使用审批表

	申请单位
	

	会议名称
	

	电视电话会议信号源
	

	会议时间
	

	拟使用会议室
	
	参会人数
	    人(其中,行政中心以外单位参加        人)

	对与会人员疫情排查措施落实情况
	
	申请单位提供疫情防控物资
	

	符合会议室使用办法的情形
	1.须通过省党政专网系统召开的会议。(  )

2.上级召开的并要求市上几大班子主要领导参加的视频会议。(  )

3.市上召开的有市上几大班子主要领导出席的会议。(  )

4.市委、市政府决定须在市行政中心召开的会议。(  )

	部门联络人
	
	联系电话
	

	申请部门主要
负责人意见
	
	机关事务

管理局登记会议室意见
	

	市委、市政府秘书长意见
	

	备注
	会议期间的疫情防控责任按照“谁主办，谁负责”的原则落实。由办会单位负责对与会人员进行疫情排查，通知落实与会人员测量体温、配带口罩。




